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Herramientas de Mercadeo en la Web. ..

me;aﬁfc;;;t.ookmConfiguraci6n para Microsoft Outlook 2007

1.- Abre el programa. En el Mend, selecciona la seccion "Herramientas" y después la opcion "Configuracion de
la cuenta”, como se muestra a continuacion:

ll» Bandeja de entrada - Microsoft Outlook

:.grchhro Edicion ~ Wer Ir | Herramientas | Acciones 7

éjjﬂuetro o @ _:3 Enviar y recibir L -4 w‘G‘J 'EijiE”“'
c EBisqueda instantanea 3
orreo
S T Libreta de direcciones... Ctrl=Mayds B B '| S
@0 : e
L] Bandeja de entrada @i Organizar re— | :
£ Correo sin leer i\; Reglas y alertas...

[I=3 Elementos enviados

Limpieza de buzdn...

Carpetas de correo s
@ Vaciar carpeta "Elementos eliminados” 201
Jlj Todos los elementos de corr
g gat Carpetas personales EoHnHan d
[[7) Bandeja de entrada Macro ko
U4 Bandeja de salida
-':d ) Configuracion de la cuenta... i
L.# Borrador .0
[:_‘ Correo electrdnico no Centro de confianza...
@ Elementos eliminados :
Personalizar...

L Elementos enviados
[§5) Fuentes Rss Opcones...

[ Quarantine
Carpetas de busqued
sergio@hostalia.com Analizar en busca de yirus.

2. En la siguiente ventana selecciona "Nuevo..." para comenzar la configuracién de una nueva cuenta de
correo:

Propiedades del analisis del correo electronico...

J sergio@sergiosainz.com

Configuracion de la cuenta ] 1}

Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su corfiguracion,

DI’FEDE|ECU'DHICD #Archivos de dakos I Fuentes R5S I Listas de SharePoint | Calendatios de Internet I Calendarios 4 I 'I

e Reéparar,.. S cCambiar... €3 Establecer como predeterminads. K Quitar & #

tlombre | Tipo: |

La cuenta de corren electrdnica selecconada entrega los nuevos mensajes de corren eleckrdnico en la siguiente ubicacidn:

sergio@hostalia.com’Bandeja de entrada
en el archivo de datos £, \Outlsergio@hostalia.com-00000004, pst

Cerrar |
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3. En la siguiente ventana selecciona la primera opcion:

] Configuracion de la cuenta x|

Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracian,

Corren electrdnico IArchivos de datos I Fuertes RSS I Listas de SharePaint I Calendarios de Internet I Calendarios ;_ﬂ_’l

Agregar una nueva cuenta de correo electronico I X|

Elegir servicio de correo electrdnico

* Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP

Zoneckar con una cuenta de correo electrdnico de su proveedor de servicios
Inkernek (ISP} o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacion,

" Dtros
Coneckar con un servidor del tipo mostrado & continuacion,
Servicio mavil de Outlook (Mensajetia de texto)

La

= AEras I ‘Siguiente > I Cancelar |

4. En la ventana que se muestra a continuacion tan sélo debes marcar la ultima opcion y pinchar en
SIGUIENTE. OJO es necesario que marques el cuadrito de la parte final.

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion,

Correo eleckranico |P.rchi\~'os de datas I Fuentes RS5 I Listas de SharePoint | Calendarios de Internet I Calendarios FLI_'I

i . - a.- R
Agregar una nueva cuenta de correo electronico . i I X|

Configuracion automatica de la cuenta

Sunombre: I

Ejemplos Yolanda Sanchez

Direccion de correo electronico: |

Ejempla: yolard s Eontose, com

La  Contraserna: I

Repitals contrasenia: I

Escriba |a contrasena propotdonada por sU proveeder de servicios Internet,

¥ Configurar manualmente |as opciones del servidor o bipos de servidores adicionales:

< fkras I Siguiente = I Cancelar
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5. Selecciona la primera opcién y pincha en SIGUIENTE:

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion.

Carren electranico | Archivos de datos | Fusntes RSS I Listas de SharePoirt I Calendatios de Inkernst I Calendarics .4 I L |

8 Agregar una nueva cuenta de correo electranico N X|

Elegir servicio de correo electrdnico

s Torreo electronico de Internet:

Conectar con su servidor POP, IMAR o HTTP para enviar ¥ recibir mensajes de correo electranico,

" Microsoft Exchange

Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo eleckronico, calendario, contackos, Faxes v correa
de voz. ' '

" Dtros
Conectar con Un servidar del tipo mostrada a continuacian,
Servicio moyll de Ciutlook (Mensajeria de textal.

La

< fAkrds I Siguiente = I Cancelar |

6. Rellena los siguientes campos (recuadro verde) y después accede a "Mas configuraciones" (cuadro rojo):

Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion,

Corren eleckranico | Archivos de datos l Fuentes R3S I Listas de SharePaink i Calendarios de Internsat | Calendarios pll_bl

Agregar una nueva cuenta de correo electrdnico e |

I s i
I Configuracion de correo electrdnico de Internet
5 Estos valores son necesarios para que la cuenta de corren electrdnico funcione.
4
Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Su nombre: IHDstaIia Internet S.L. Después de rellznar |5 informacion de esta pantalla, le
recomendamos que prusbe su cuenta haciendo clic en
Direccion de correo electrinico: Imicuenta@dominiolcom el botdn, (Requiera canexidn de red.) '
Informacion del servidor = =
Probar configuracion de lacuenta ..
Tipo de cuenta lpop3 j
La :
Servidor de correo entranke: Imail.dominio.com

Servidor de correo saliente (SMTF‘):] lmail.dominio.com

Informacion de inicio de sesior

Mombre de usuario: |micuenta@darminio, com

Contrasefia; I******

V¥ Recordar contrasena

[ Requetit inicio de sesidn ukilizando Autenticacidn de : ——
contrasefia segura (SPA) Méas configaraciones . . |

< fAtras I Siguiente = I Cancelar |
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7. En la pestafia "Servidor de salida" marca la opcion "Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:

Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion.

Corren eleckrinico | Archivos de datos I Fuentes R55 I Listas de sharePaoint | Calendarios de Internet I Calendarios Fll_d

v - ; ~ i
H Agregar una nueya cuenta de correo electré x|
i - -
I Configuracion de correo electrinico de Internet
g Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electronico funcione,
.
Infrrmarian cnhes alucnarin Fonfianracian de la cuenta de prueba
Configuracion de correo electednico de Internet x| » .
e llenar la informacion de esta pantalls, le
I e I 15 s que pruebg’su cuenta haciendo clic en
pii | General Conexion I Avanzadas I Liete conexisn de red,)
n | v Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion: |
; + Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada gquracidn de 3 cuenta ... |
Tir A L
ia ' Tniciar sesion utiizando
== Tombre de usuario; |
B Contraserna; |
In 7 Hecordat contrasena
e [ Fequerin Autenticacion de contraseria segura (S5EA)
i ™" Iniciar sesion en el servidor de corren de entrada antes de enviar corren
B ——
M&s configuraciones ..
hbrds | Siquiente = | Cancelar |

Aceptar I Cancelar |

8. En la pestafia "Avanzadas" como servidor de salida ponemos "587".
Configuracion de correo electronico de Internet _)ﬂ

General I Servidar de salitla] Conexion  Avanzadas |

Mimeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (PORIN: IT Usar predeterminados |
[ Este servidor precisa una conexicn cifrada (550

Servidor de salida (SMTR): IF
Usar el siguignte tpo de conexidn cifrada: INinguno ll

Tiempo de espera del servidor
Catts =F—— Llargo 1 minubo

Entrega
™ Deiar una copiade los mensajes en el servidor
= Giar deliservidor despies. [0 =] diis.

= Quitar del sersidor alefiminar de Elermentss eliminados!

Acepkar I ‘Zancelar |

Finalmente pinchamos en ACEPTAR todo y ya hemos terminado de configurar nuestra cuenta.
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